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┌                                                             ┐

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666, постановлением Правительства Пермского края от 15 октября 2007 года № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте 1,5 до 5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения» («Мамин выбор»), пунктом 3.7. Положения об управлении общего и профессионального образования администрации Чайковского муниципального района, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 года № 91 и постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20 декабря 2010 года № 164 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2791-10 «Изменение № 1 к 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», в целях реализации прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Чайковского муниципального района,

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке комплектования детьми муниципальных (бюджетных и автономных) образовательных учреждений Чайковского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
2. Заведующим муниципальных дошкольных образовательных учреждений Чайковского муниципального района при внесении изменений в уставы и локальные акты Учреждений, руководствоваться настоящим Положением.
3. Приказ начальника Управления О и ПО от 24.03.2009 г. № 169 «Об утверждении Положения о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования, Чайковского муниципального района» считать  утратившим силу.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник Управления О и ПО
       

                                 Н.Г. Сафонова
	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом 
начальника Управления О и ПО

от 09.03.2011 2011г. № 07-01-05-115




ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования детьми муниципальных 
(бюджетных и автономных) образовательных учреждений
Чайковского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

I. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Федеральным Законом Российской Федерации № 131 от 06.10.2003 «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666, письмом Министерства образования Российской Федерации от 07 июня 1994 года № 58-м «О реализации прав детей при приеме в образовательные учреждения», санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 года № 91 и Постановлением от 20 декабря 2010 года № 164 «Изменения № 1 к 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», Положением об Управлении общего и профессионального образования администрации Чайковского муниципального района. 
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных (бюджетных и автономных) дошкольных образовательных учреждений и общеобразовательных (бюджетных и автономных) учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования в Чайковском муниципальном районе (далее – Учреждение).
1.3. Настоящее Положение регулирует деятельность Управления общего и профессионального образования администрации Чайковского муниципального района (далее – Управление О и ПО) и Учреждений по комплектованию их детьми дошкольного возраста.


1.4. Настоящее Положение разработано в целях:

· установления единого порядка комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Чайковском муниципальном районе; 

· социальной поддержки семьям, имеющих детей дошкольного возраста и пользующихся льготами, предусмотренными действующим законодательством.
II. Порядок комплектования Учреждений

2.1. Комплектование Учреждений осуществляется комиссией по комплектованию, состав которой утверждается ежегодно приказом начальника Управления О и ПО.

2.2. В состав комиссии входят специалисты Управления О и ПО, заведующиеУчреждений и представители Муниципального совета по развитию образования.

2.3. Для комплектования Учреждений Управление О и ПО осуществляет следующие функции:

· составляет прогноз необходимого количества работающих групп для удовлетворения социального заказа на дошкольное образование;

· ведет прием родителей по вопросам устройства детей в Учреждения;

· осуществляет регистрацию детей дошкольного возраста для устройства в Учреждения;

· формирует электронный банк данных детей по устройству в Учреждения посредством автоматизированной информационной системы регистрации получателей и поставщиков дошкольных образовательных услуг (далее – АИС РППУ).
2.4. Регистр получателей дошкольных образовательных услуг формируется Управлением О и ПО на электронном носителе, круглогодично.

Формирование регистра детей для определения в Учреждение осуществляется по дате рождения ребенка специалистами отдела дошкольного образования Управления О и ПО.
2.5. Получатель услуги – родитель (законный представитель) предоставляет пакет документов на получение услуги дошкольного образования через сеть Интернет (www.web2edu.ru) или на личном приеме в отделе дошкольного образования Управления О и ПО, в который входят следующие документы:
· свидетельство о рождении ребенка, 
· паспорт родителя (законного представителя) ребенка, 
· справка о регистрации ребенка по месту жительства, 
· документ, подтверждающий льготу, (если таковая имеется).

2.6. Комплектование Учреждений на новый учебный год осуществляется комиссией по комплектованию в соответствии регистром по дате рождения ребенка с 15 апреля по 30 июня.
В течение года при наличии свободных мест проводится доукомплектование групп в соответствии с нормативами, установленными действующим законодательством.

2.7. В период предварительного комплектования Учреждений ежегодно с апреля по июнь родители (законные представители) подтверждают в отделе дошкольного образования на личном приеме информацию о льготах семьи, о наличии медицинских показаний ребенка.

2.8. В Учреждение дети направляются на основании направления,  выданного в отделе дошкольного образования согласно регистру, составленному по дате рождения ребенка.

Форма направления утверждается приказом начальника Управления О и ПО. 

2.9. В Учреждения в первую очередь принимаются граждане, имеющие право на первоочередной прием в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: 

· дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента РФ в ред. от 25.02.2003 № 250 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»); 

· дети, находящиеся под опекой (в соответствии с Законом Пермской области «О приемной семье» от 22.05.1997 (в ред. от 19.06.2003); 

· дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе (в соответствии со ст.19 ФЗ от 27.05.1998 (в ред. от 27.07.2006) № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 
· дети прокуроров и следователей следственного комитета при прокуратуре (в соответствии со ст.44 Закона РФ от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

·  дети граждан, подвергшихся радиации (в соответствии с п.12 ст.14 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на  Чернобыльской АЭС»);

· дети сотрудников специальных сил по борьбе с терроризмом (в соответствии с постановлением Правительства РФ от 09.02.2005 № 747 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащих  и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»);

·  дети судей, мировых судей (в соответствии с п.4 ст.19 Закона РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

· дети сотрудников полиции (в соответствии с п. 6 ст. 46  Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ «О полиции»);
·  дети сотрудников Государственной противопожарной службы (в соответствии с Законом РФ от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»);

· дети погибших, пропавших без вести военнослужащих (в соответствии с Приказом Министра обороны РФ от 26.01.2000 № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона РФ и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»);

· дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (в ред. Указа Президента РФ от 09.09.1999 № 1186));

· дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (в соответствии с п.136 Указа Президента РФ от 05.05.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (в ред. Указа Президента РФ от 31.08.2005 № 1007));

· дети из семей, находящихся в социально-опасном положении (в соответствии с п. 7.1 постановления Правительства Пермского края от 11.09.2008 № 413-п «О внесении изменений в постановление Правительства Пермского края от 15.10.2007 № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до 5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения»);

· и другие категории граждан.
2.10. Количество групп в Учреждении определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами, указанными в лицензии на право ведения образовательной деятельности.
2.11. В Учреждения компенсирующего вида и группы компенсирующей направленности дети направляются на основании направления и дополнительно требуется заключение психолого-медико-педагогической комиссии или справка-направление врача-специалиста (психиатра, невропатолога и офтальмолога).

2.12. В Учреждения, имеющие группы оздоровительной направленности дети направляются на основании направления и справки-направления врача-специалиста (фтизиатра, аллерголога, невропатолога и т.д.). 

2.13. На основании приказа начальника Управления О и ПО, с учетом интересов граждан и целевого, эффективного использования муниципального имущества образовательных учреждений комплектование отдельных Учреждений может быть осуществлено детьми дошкольного возраста, состоящими в регистре на получение услуги дошкольного образования согласно дате рождения, на договорной основе с предприятиями, организациями или индивидуальными предпринимателями, осуществляющими инвестиционные вложения в восстановление или ремонт муниципального имущества дошкольного образовательного учреждения. Комплектование Учреждения в данном случае осуществляется в пределах нормативов численности детей, установленных действующим законодательством. 

2.14. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) администрация Учреждения может временно принимать детей на основании заявления родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка по согласованию с отделом дошкольного образования Управления О и ПО.
2.15. Перевод детей, посещающих Учреждение, в другое Учреждение, производится заведующими по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в Учреждении, перевод детей в Учреждение компенсирующего вида или группу компенсирующей направленности осуществляется с согласия родителей (законных  представителей) и по заключению психолого-медико-педагогической комиссии. 

III. Порядок выдачи направлений в Учреждение

Направление в Учреждение получают родители (законные представители) в отделе дошкольного образования Управления О и ПО, направления регистрируются в журнале учета выдачи направлений.

 Направления в Учреждения выдаются в период комплектования в приемные часы (понедельник с 9 часов 00 минут до 12 часов 00 минут, четверг с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут) и в течение года по мере освобождения мест в Учреждениях в часы приема.

Направления в Учреждения подписываются председателем и членами комиссии по комплектованию.

При получении направления в Учреждение родители (законные представители) предъявляют следующие документы:

– документ, удостоверяющий личность; 
– свидетельство о рождении ребенка;

– документ, удостоверяющий право на льготы (при их наличии);

– для граждан, зарегистрированных (по месту проживания) в Чайковском муниципальном районе, справку об отсутствии выплаты пособия или о прекращении выплаты пособия в соответствии с проектом, утвержденным Постановлением Правительства Пермского края от 15 октября 2007 года № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте 1,5 до 5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения» («Мамин выбор») от Муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений Чайковского муниципального района»;

– для граждан, зарегистрированных в других муниципальных образованиях Пермского края, справку об отсутствии выплаты пособия или о прекращении выплаты пособия в соответствии с проектом, утвержденным Постановлением Правительства Пермского края от 15 октября 2007 года № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте 1,5 до 5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения» («Мамин выбор»).
В течение 10 рабочих дней родителям (законным представителям) необходимо зарегистрировать направление в Учреждении. 
IV. Порядок приема детей в Учреждение

4.1. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании направления, медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), свидетельства о рождении ребенка, справки об отсутствии выплаты пособия с места регистрации ребенка или о прекращении (отсутствии) выплаты пособия в соответствии с проектом, утвержденным Постановлением Правительства Пермского края от 15 октября 2007 года № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте 1,5 до 5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения» («Мамин выбор»).
Дополнительно при приеме в Учреждение компенсирующей направленности предоставляется заключение психолого-медико-педагогической комиссии или справка-направление врача-специалиста (офтальмолога, невропатолога), в Учреждение оздоровительной направленности – направление врача-специалиста.
При поступлении ребенка в Учреждение направление регистрируется в «Книге учета движения детей» и заключается договор между Учреждением и родителями (законными представителями).

Заведующий Учреждением в обязательном порядке знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Основанием для зачисления детей в Учреждение является приказ заведующего Учреждением с приложением списочного состава возрастных групп.
 В Учреждении ведется «Книга учета движения детей» (далее – Книга). Книга предназначена для регистрации направлений, информационных сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения (приема и отчисления) контингента детей. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.
Отчисление детей из Учреждения осуществляется при расторжении договора между Учреждением и родителями (законными представителями), в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей);

· при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих воспитанию и обучению ребенка в Учреждении данного вида;

· по причине отсутствия ребенка в Учреждении более 30 дней без уважительных причин в течение года.
За детьми сохраняются места в Учреждении в случае болезни ребенка, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей), временного отсутствия родителей на постоянном месте жительства (болезнь, командировка, летний период). 
Отчисление детей из Учреждения оформляется приказом заведующего Учреждением и с соответствующей записью в Книге.
V. Порядок контроля и отчетности

5.1. Отдел дошкольного образования Управления О и ПО осуществляет учет детей для получения места в Учреждениях и контроль о зачислении детей в Учреждения.

5.2. Заведующие Учреждений несут персональную ответственность за:

– зачислением детей;

– заполнением базы данных и ведением ежемесячного учета детей в портале «Образование»;

– своевременным предоставлением сведений о численности детей в Учреждении в персонифицированную базу;

– предоставление сведений о наличии свободных мест;

– искажение сведений о численности детей и наличии свободных мест;

– необеспечение конфиденциальности персональных данных о ребенке и родителях (законных представителях).

5.3. Заведующие Учреждениями ежемесячно на первый рабочий день месяца предоставляют в отдел дошкольного образования Управления О и ПО информацию о наличии свободных мест в Учреждении.
07-01-05-115





09.03.2011 г.





Об утверждении Положения о порядке комплектования детьми муниципальных (бюджетных и автономных) образовательных учреждений Чайковского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
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